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Ce tutoriel a été réalisé afin de vous aider a compléter le formulaire en ligne pour déposer un dossier dans le
cadre de |'appel a projets du Plan Départemental d’Actions de Sécurité Routiére 2021.
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1. ACCEDER A LA PROCEDURE POUR DEPOSER VOTRE DOSSIER

1.1. Accéder au lien vers la procédure

Attention : la page d’accueil du site www.demarches-simplifiees.fr permet a l'usager de se connecter, elle ne
permet toutefois pas de créer un compte, ni de rechercher une démarche.

. . Ve N
IEE B demarches-simplifiees.fr (comesion ) @

Effectuer
une démarche
administrative

en ligne

Vous souhaitez effectuer une demande auprés
d'une administration ?

Réalisez vos demandes en toute simplicité et retrouvez vos
dossiers en ligne

Comment trouver ma démarche ? Se connecter

www.demarches-simplifiees.fr

Pour déposer un dossier dans le cadre de I'appel a projets, il vous faut impérativement utiliser le lien que vous
avez regu directement par courriel ou le lien figurant sur la page dédiée a I'appel a projets sur le site internet
des services de I'Etat dans le département : www.pyrenees-orientales.gouv.fr

Attention : si vous ne disposez pas de ce lien, vous ne pourrez pas accéder au formulaire en ligne et ne pourrez
donc pas déposer de dossier.

Le lien qui vous a été communiqué vous permet d'accéder directement a la page de connexion de l'appel a
projets du P.D.A.S.R. 2021.

Revenir en arriere Connexion Aide ~

EN Commencer la démarche
D rReEES: :ES#:IIE VIVRE
ORENTALSS ENSEMBLE Avec FranceConnect
France connect est la solution proposée par IEtat pour
sécuriser et simplifier Ia connexion aux services en ligne.

7| S'identifier avec
Appel a projets - Plan [01 FranceConnect
Départemental d'Actions de Qu'est-ce que FranceConnect ?
Sécurité Routiére - 2021 -

ou
Pyrénées-Orientales

(© Date limite : 31 janvier 2021

L J'ai déja un compte
SITE DE DEPOT DES DOSSIERS DE DEMANDES DE
SUBVENTION DANS LE CADRE DU PLAN DEPARTEMENTAL
D'ACTIONS DE SECURITE ROUTIERE (PDASR)

Vous ne pouvez déposer qu'un projet & la fois

Sivous établissez plusieurs demandes de subventions, il vous
faudra joindre pour chacune d'elle les éléments suivants

- le budget prévisionnel de 'association
- le plan de financement de I'action proposée
- un relevé diidentité bancaire (R.1.8)

- un avis de situation au répertoire SIRENE

Pour les actions en renouvellement

- la fiche bilan de I'action (intermediaire si celle-ci n'est pas
terminée)


http://www.demarches-simplifiees.fr/
https://www.pyrenees-orientales.gouv.fr/Politiques-publiques/Transports-deplacements-securite-routiere/Securite-routiere/La-lutte-contre-l-insecurite-routiere/Le-plan-departemental-d-actions-de-securite-routiere/PDASR-2021-Appel-a-projets

1.2. Se connecter a demarches-simplifiees.fr

Pour déposer un dossier dans le cadre de cet appel a projets, vous devez impérativement disposer d'un
compte et étre identifié auprés du site www.demarches-simplifiees.fr

Il existe trois maniéres pour accéder a une procédure sur demarches-simplifiees.fr :

e Vous possédez déja un compte sur demarches-simplifiees.fr : cliquez simplement sur « )J'ai déja un
compte » puis renseignez le courriel et le mot de passe de connexion

EE B demarches-simplifiees.fr @
Connectez-vous
3
o ST
ORIENTALES ENSEMBLE Avec FranceConnect

France connect est la solution proposée par I'Etat pour
sécuriser et simplifier la connexion aux services en ligne

identifier avec

Appel a projets - Plan ranceConnect
Départemental d'Actions de QuilesEcelqi=hidnzeonnectly
Sécurité Routiére - 2021 -
Pyrénées-Orientales

ou

Email (nom@site.com)

(© Date limite : 31 janvier 2021

SITE DE DEPOT DES DOSSIERS DE DEMANDES DE Mot de passe (8 caractéres minimum)
SUBVENTION DANS LE CADRE DU PLAN DEPARTEMENTAL
D'ACTIONS DE SECURITE ROUTIERE (PDASR)

Vous ne pouvez déposer qu'un projet & la fois.
° poseran pre [J Se souvenir de moi Mot de passe oublié ?

Si vous établissez plusieurs demandes de subventions, il vous

faudra joindre pour chacune d'elle les €léments suivants
Se connecter

-le budget prévisionnel de l'association
-Ie plan de financement de I'action proposée
- un relevé d'identité bancaire (R.1.8.)

-un avis de situation au répertoire SIRENE Vous étes nouveau sur demarches-simplifiees.fr ?

Pour les actions en renouvellement B
Trouvez votre démarche

- la fiche bilan de I'action (intermédiaire si celle-ci n'est pas
terminée)

Les modeéles de ces documents et les notices explicatives
sont disnonibles sur le site internet de Io nréfecture des

e Vous ne possédez pas de compte sur demarches-simplifiees.fr et vous souhaitez vous connecter pour
la premiére fois : cliquez sur « Créer un compte demarches-simplifiees.fr », entrez une adresse e-mail
valide, choisissez un mot de passe et cliquez sur « Créer un compte ».

IE B demarches-simplifiees.fr Vous avez déjar un compte ? @

Ex i
PREFET Créez-vous un compte
SR RoUTERe ivee implifiees.f
: EN S S BIE demarches-simplifiees.fr

Avec FranceConnect
France connect est la solution proposée par I'Etat pour
sécuriser et simplifier la connexion aux services en ligne

Appel a projets - Plan

S'identifier avec

Départemental d'Actions de (€} Franceconnect
Sécurité Routiére - 2021 - Quest-ce que FranceConnect ?
Pyrénées-Orientales ou

Email (nom@site.com)

(@ Date limite : 31 janvier 2021

Potre adresse email
SITE DE DEPOT DES DOSSIERS DE DEMANDES DE
SUBVENTION DANS LE CADRE DU PLAN DEPARTEMENTAL
D'ACTIONS DE SECURITE ROUTIERE (PDASR) Mot de passe (8 caractéres minimum)
Vous ne pouvez déposer qu'un projet & la fois
8 caractéres minimum

Si vous établissez plusieurs demandes de subventions, il vous
faudra joindre pour chacune d'elle les éléments suivants

- le budget prévisionnel de I'association Créer un compte
- le plan de financement de I'action proposée

- un relevé d'identité bancaire (R1.B.}
- un avis de situation au répertoire SIRENE

Paour les actions en renouvellement

- la fiche bilan de I'action (intermédiaire si celle-ci n'est pas
terminée)

Les modéles de ces documents et les notices explicatives
sont disponibles sur le site internet de la préfecture des



http://www.demarches-simplifiees.fr/

A la création de votre compte, un e-mail vous est automatiquement adressé afin de vérifier I'authenticité de
votre adresse de messagerie. Vous devez cliquer sur le lien d’activation dans le message regu afin d’activer
votre compte démarches-simplifiees.fr

IEE B demarches-simplifiees.fr @

Confirmez votre adresse email
h

Avant d'effectuer votre démarche, nous avons besoin de vérifier
votre adresse

Ouvrez votre boite email, et cliquez sur le lien d'activation dans le
message que Vous avez regu.

Si vous n'avez pas recu notre message (avez-vous VErifié les indésirables 7),
nous pouvons vous le renvoyer.

Votre email

@ Renvoyer un email de confirmation

Vous pouvez également consulter notre FAQ .

Un service fourni par la DINUM Newsletter Contact
etincubé par beta.gouv.fr
Nouveautés Documentation
E | Statistigues Documentation de IAPI
- cau FAQ
Mentions légales Accessibilité

Si vous ne recevez pas ce courriel d’'activation, pensez a consulter les courriers indésirables, spams ou e-mails
promotionnels vers lesquels I'e-mail de validation a pu éventuellement étre redirigé. Assurez-vous également
que votre entreprise n'utilise pas un filtre anti-spam qui empécherait la réception de celui-ci.

Aprés avoir cliqué sur le lien d’activation, il est possible que vous arriviez sur une page vous indiquant que la
démarche n’existe pas ».

EN demarches-simplifiees.fr Dossiers ®. @

La démarche n'existe pas

Mes dossiers

Aucun dossier.

Pour remplir une démarche, contactez votre administration en lui demandant le lien de la démarche.
Celui ci doit ressembler & https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/xxx.

Accessibilité - CGU - Mentions légales - Documentation - Contact technique - Aide



Il n'y a pas lieu de s'inquiéter, votre compte démarches-simplifiees .fr a bien été créé, vous devez simplement
refermer la fenétre active de votre navigateur internet et reprendre la procédure en vous reconnectant depuis
le lien de I"appel a projets du P.D.A.S.R. 2021 et en cliquant cette fois-ci sur le bouton « J‘ai déja un compte ».

¢ Vous possédez un compte France Connect : cliquez sur le bouton « S’identifier avec FranceConnect »,
choisissez un compte de connexion en cliquant sur I'un des boutons (impbts.gou.fr, Ameli, La Poste,
etc.), et entrez les identifiants liés au compte sélectionné. La redirection vers demarches-simplifiees.fr
est automatique.

— Revenic sur demarches-smelfees1r 10 France
Je choisis un compte pour me connecter sur :
. PPy
demarches-simplifiees.fr
U\ o Lidentité
impaots.gouv ot hsrance 3 Kldentite
n
M g connect

[ Se souvenic de men choix



https://franceconnect.gouv.fr/

2. DEPOSER UN DOSSIER

2.1. Page d’accueil de la démarche

Le formulaire de dépdét de dossier dans le cadre de cet appel a projets n‘est accessible qu’a un seul type
d'usagers, les entreprises ou organismes possédant un numéro SIRET : associations, établissements scolaires et
centres de formation, collectivités, entreprises, etc...

Par conséquent, la premiére information qui va vous étre demandée est le numéro SIRET de votre
établissement. Cela va nous permettre de récupérer des informations juridiques et financiéres auprés de
I'INSEE et d’'Infogreffe.

-+ Identifier votre
ey, Sy | — ol
e, EHSESATEl établissement

Fgeli
Fresconisé

Merci de remplir le numéro de SIRET de votre entreprise,
administration ou association pour commencer la démarche.

Appel a prOjetS - Plan Numéro SIRET & 14 chiffres
Départemental d'Actions de
Sécurité Routiére - 2021 - Pour trouver votre numéro SIRET, utilisez

entreprise data.gouv.fr ou renseignez-vous auprés de votre
Pyrénées-Orientales service comptable

SITE DE DEPOT DES DOSSIERS DE DEMANDES DE
SUBVENTION DANS LE CADRE DU PLAN DEPARTEMENTAL
D'ACTIONS DE SECURITE ROUTIERE (PDASR)

Vous ne pouvez déposer gu'un projet a la fois

Si vous établissez plusieurs demandes de subventions, il vous
faudra joindre pour chacune d'elle les éléments suivants :

- le budget prévisionnel de I'association
- le plan de financement de |'action proposée
- un relevé d'identité bancaire (R1B))

- un avis de situation au répertoire SIRENE

Pour les actions en renouvellement

Aprés avoir indiqué le numéro SIRET et cliqué sur le bouton « Valider », un récapitulatif des informations
récupérées s'affiche comme suit :

Informations sur I'établissement

Nous avons récupére aupres de I'INSEE et d'Infogreffe les informations suivantes concernant votre €tablissement.

Ces informations serant jointes & votre dossier.

Siret : 17660001300013

Libellé NAF : Administration publique générale

Code NAF : 8411Z

Adresse : PREFECTURE DES PYRENEES-ORIENTALES 24 QUAI SADI CARNOT BP 951 66020 PERPIGNAN CEDEX FRANCE
Nous allens également récupérer la forme juridique, la date de création, les effectifs, le numéro TVA intracommunautaire, le

capital social de votre organisation. Pour les associations, nous récupérerons également I'objet, la date de création, de
déclaration et de publication

Les exercices comptables des trois derniéres années pourront étre joints & votre dossier.

— Autres informations sur I'ocrganisme sur « entreprise.data.gouv.fr »

Utiliser un autre numéro SIRET Continuer avec ces informations



Vérifiez bien les informations relatives a votre établissement car celles-ci seront utilisées pour la rédaction des

actes administratifs et comptables liés a votre dossier. En cas d’erreur veuillez faire le nécessaire afin de
corriger au plus vite les informations erronées aupres de I'INSEE et/ou d’Infogreffe.

Cliquez ensuite sur le bouton « Continuer avec ces informations ». Vous étes alors redirigé vers le formulaire.

2.2.Remplir le formulaire en ligne

Le formulaire en ligne est constitué de neuf rubriques qui comportent chacune différents champs a remplir.
Toutes les informations contenues dans le formulaire sont importantes ; toutefois certains de ces champs sont
obligatoires, d'autres facultatifs.

Les champs a c6té desquels figure un astérisque sont obligatoires et doivent étre impérativement renseignés

ou contenir une piéce jointe.

Le dépdt d'un dossier est en effet conditionné d’une part au remplissage de tous les champs obligatoires et
d’autre part au téléchargement de toutes les piéces justificatives nécessaire a I'instruction du dossier.

Si votre dossier est incomplet, vous ne pourrez tout simplement pas le déposer et vous ne pourrez donc pas
participer a I'appel a projets du Plan Départemental d’Actions de Sécurité Routiére 2021.

Toutefois, ce formulaire peut étre rempli et déposé en une seule fois ou étre rempli et modifié plusieurs fois
avant de nous étre transmis.

Lorsque vous remplissez un formulaire sur demarches-simplifiees.fr, les informations que vous remplissez sont
enregistrées automatiquement sans pour autant étre transmises au service instructeur.

Ainsi, si vous souhaitez terminer de remplir le formulaire plus tard, il suffit de fermer la page du formulaire.

Lorsque vous irez a nouveau sur le site demarches-simplifiees.fr, vous pourrez alors reprendre votre démarche
[a oU vous |'avez laissée.

Pour pouvoir transmettre votre dossier au service instructeur, et nous permettre ainsi d’avoir accés aux
informations saisies et aux documents téléchargés, il faut impérativement que vous finalisiez votre démarche
en cliquant sur le bouton « Déposer le dossier ».



Présentation des différentes rubrigues du formulaire :

¢ Porteur du projet

Cette zone permet d'identifier la personne responsable de |'action qui sera aussi l'interlocuteur privilégié de
la coordination départementale sécurité routiére.

Tous les champs sont obligatoires et doivent étre remplis consciencieusement afin de faciliter nos échanges,
que ce soit lors de l'instruction de votre dossier ou lors des différentes phases de la réalisation de votre projet.

[ demarcheeniest Anpel & projets - Plan Départemental d'Actions de Sécurité Routiére - 2021 -
Pyrénées-Orientales

& Inviter une personne & modifier ce doss=er -

Les champs suivis d'un astérisgue (*) sont obligotoires.

Votre dossier est enregistré automatiguement aprés chague modification. Vous pouverz & tout moment fermer la fenétre et reprendre
plus tard la ol vous en &tiez.

1. Porteur du projet

Nom du responsable de I'action *
Cette personne sera l'interlocuteur privilégié de la coordination départementale sécurité routiére, et le cas échéant des autres co-

financeurs publics sollicités (FIPD, MILDECA, etc...)

Mom du responsable de I'action

Prénom *

Prénam

Fonction du responsable de I'action *

Fonction du responsable de I'oction

Adresse mail du responsable de I'oction *

Numéro de téléphone du responsable *

Mumero de téléphone du responsable



e Présentation du projet

Cette rubrique vous permet de présenter votre projet en détail afin d'en faciliter sa compréhension par
I'’équipe de la coordination départementale sécurité routiere.

D’une maniére générale, plus vous donnerez de détails sur votre projet, plus nous serons en mesure de vérifier
sa pertinence et sa cohérence avec les objectifs et les enjeux définis dans le Document Général d’Orientations.

2. Présentation du projet

Intitulé du projet / de l'action *

Veuillez indiquer I'intitulé de votre projet / de votre action
Intitulé du projet / de I'action
Nature du projet / de I'action *
Veuillez préciser s'il s'agit d'une premiére demande pour une nouvelle action ou de la reconduction d'une action programmée les
années précédentes
O Premiére demande pour une nouvelle action O Reconduction d'une action existante

Description du projet / de I'action *

Veuillez présenter rapidement votre projet

Objectifs du projet / de I'action *
Veuillez précisez les objectifs concrets poursuivis par votre action
e Mise en ceuvre de l'action
Cette rubrique vous permet de nous indiquer les moyens que vous comptez mobiliser pour mettre en ceuvre
votre action mais elle nous permet aussi de mieux appréhender vos éventuels besoins en matériel(s) ou en

intervenants départementaux de sécurité routiere.

3. Mise en ceuvre de |'action

Les moyens mis en oeuvre *

Veuillez préciser quels sont les moyens mis en ceuvre pour la réalisation de votre action (moyens humains, matériels ou logistique)

Les partenaires *

Veuillez indiquer tous les partenaires, prestataires et autres intervenants sollicités pour la mise en ceuvre de votre action

Souhaitez-vous également mobiliser des Intervenants Départementaux de Sécurité Routiére ? *

Veuillez préciser si vous envisagez de mobiliser des Intervenants Départementaux de Sécurité Routiére dans le cadre de votre projet /

de votre action

O Oui © Non

Si oui, combien souhaitez-vous en mobiliser et pour quels types d'ateliers

Veuillez préciser le nombre d'Intervenants Départementaux de Sécurité Routiére que vous souhaiteriez mobiliser pour votre action et le


https://www.pyrenees-orientales.gouv.fr/Politiques-publiques/Transports-deplacements-securite-routiere/Securite-routiere/La-lutte-contre-l-insecurite-routiere/Les-outils/Les-documents-de-reference/Le-Document-General-d-Orientations-DGO

e Programmation de votre action

Cette rubrique est importante car elle nous permet d’avoir une vision d’ensemble de la programmation
prévisionnelle des différents projets sur le département et donc aussi d'anticiper d’éventuelles difficultés
lorsque trop d’‘actions sont programmées sur une méme période. A terme, ces informations devraient
également nous permettre de mieux appréhender la mobilisation et la coordination des différents partenaires
institutionnels et de définir une stratégie de communication cohérente tout au long de I'année.

4. Programmation de votre action

Quand prévoyez-vous de réaliser votre projet / votre action ? *

Veuillez indiquer la période durant laquelle vous envisagez de programmer votre action
[ ler trimestre 2021

[] 2éme trimestre 2021

[] 3&me trimestre 2021

[] 4&éme trimestre 2021

Indiquez la date de réalisation de votre projet / de votre action

Veuillez indiquer la date de réalisation de votre projet / de votre action si celle-ci est déja connue
J/mm/aaaa

Durée prévue *

Veuillez indiquer la durée prévisionnelle de votre projet / de votre action (en nombre de jours)

Durée prévue

Indiquez-nous la programmation prévisionnelle de votre action

e Localisation de votre projet [ de votre action

5. Localisation de votre projet / de votre action

Adresse

Veuillez préciser I'adresse précise ol se déroulera votre projet / votre action

Indiquez le lieu de réalisation de votre projet / de votre action

Si vous le souhaitez, vous pouvez également indiquer sur la carte ci-dessous la localisation exacte du lieu ol se déroulera votre projet /
votre action

Besoin d'cide ? consulter les tutoriels video

Ajouter un fichier GPX ou KML

Rechercher une adresse : soisissez au moins 2 coractéres ’

Parcelles cadastrales

Aucune zone tracée
Lieu de l'intervention

Veuillez préciser si votre action se déroulera & Vintérieur ou & I'extérieur
[ a rintérieur

[ a I'extérieur

Précisez ou votre action aura lieu



e Budget prévisionnel

Afin que votre dossier puisse étre étudié et puisse éventuellement bénéficier d’'une subvention dans le cadre
du Plan Départemental d’Actions de Sécurité Routiére il est particulierement important que vous nous fassiez
parvenir un plan de financement détaillé de votre action.

Pour établir le budget prévisionnel de votre action, veuillez détailler dans cette rubrique le montant
prévisionnel des différentes prestations et autres dépenses envisagées (honoraires des prestataires, achat de
matériel pédagogique, frais de déplacements, salaires, etc...)

Vous devrez également compléter et joindre impérativement a votre demande le plan de financement détaillé
en faisant apparaitre le montant des aides accordées et notamment celle sollicitée dans le cadre du PDASR,
ainsi que toutes piéces justificatives permettant d’étayer votre demande (devis, factures, etc...)

6. Budget prévisionnel

MNature et objet des postes de dépenses les plus significatifs *

Afin d'établir le budget previsionnel de votre action, veuillez detailler le mentont previsionnel des différentes prestotions et gutres
dépenses envisagées (honoraires des prestotaires, achat de matériel pédagogique, frois de déplocements, salaires, etc.)

ous devrez égaolement compléter et joindre & votre demonde le tableou du budget en foisont oppargitre le montant des aides
accordées et notomment celle sollicitée dans le codre du PDASR.

Vi
Est-il prévu une participation financiére des bénéficigires (ou du public vis€) ou des structures dont dépendent les
bénéficiaires de I'action 7 *
O Oui
[ Non
Si oui, précisez le tarif
Weuillez indiquer le tarif gue les bénéficiaires et/ou la structure devront payer
Si oui, précisez le tarif
Autres observations sur le budget prévisionnel de I'opération
P

Montant de la subvention PDASR sollicitée *

Le budget prévisionnel détaille sera a fournir en piece jointe (selon la trame fournie)

Montant de la subvention PDASR scllicitée

Subventions antérieures PDASR

Pour les demandes de rencuvellement, précisez le montant de lo subvention obtenue en année M-1 (2020)

Subventions antéricures PDASR



¢ Protocole sanitaire
Dans le contexte de crise sanitaire actuel et en tant que porteur de projet et organisateur d'une action de
prévention et de sensibilisation a la sécurité routiére, vous vous engagez bien édvidemment a mettre en place

et a faire respecter un protocole d’accueil et d’animation a destination des participants et intervenants.

En cas de besoin, la coordination départementale sécurité routiére pourra éventuellement vous accompagner
dans la définition de ce protocole.

7. Protocole sanitaire

Protocole sanitaire COVID-19

Dans le contexte de crise sanitaire liée & I'épidémie de coronavirus, le porteur de projet s'engege & mettre en place un protocole
strict d'accueil et danimation et s'assurera du respect de celui-ci par tous les participonts.

En cas de bescin. lo coerdination sécurité routiére pourra accompagner le porteur de projet dans lo définition de ce protocole.

O Déclaration sur I'honneur *

Je m'engage & fair
de sensibilisation

specter les protocoles sanitaires en vigueur pour I'accueil du public et I'animation d'oteliers de prévention et
écurité routiére.

e Déclaration sur I’honneur

Attestation sur I’'honneur précisant que vous étes bien habilité a déposer ce dossier au nom du responsable
de votre structure et que votre établissement est a jour de ses obligations sociales et fiscales.

8. Déclaration

Nom du représentant I€gal *

Nom du représentant légal

Prénom du représentant |égal *

Prénom du representant légal

Fonction du représentat l€gal *

Fonction du représentat légal

Adresse mail du représentant lgal *

[ Déclaration sur I'honneur *

J'otteste &tre le (la) représentantie) légalle) de 'association, de la collectivité, de I'établissement public ou prive, ou &tre autorisé(e}

par celui-ci & déposer cette demande de subvention.

Je déclare que I'assaciation, la colle:

nts corre ants) ; ex:

< ot fiscales

(dé ions & 2 5, et sinceres les inform du présent formulaire, ment relatives aux
de 5 tions déposées aguprés d s financeurs publics cin de 'approbation du budget par les instances
statutaires.

ATTENTION

Toute fausse déclaration est passible de peines d'emprisonnement et d'omendes prévues par les articles 4441-6 et 441-7 du code
pénal.

Le droit d'accés aux informations prévues par la loi n'78-17 du 6 janvier 1078 relative & linformatique, aux fichiers et aux libertés
s'exerce auprés de service ou de I'Etablissement auprés duguel vous avez déposé votre dossier

En cas de non-exécution partielle ou totale de I'action, d'une utilisation non conforme de la subvention
attribuée, le Préfet se réserve le droit d'exiger le reversement partiel ou total de lo subvention versée.

Déclare demander une subvention *

{montant en €}

Déclare demander une subvention



e Piéces justificatives a fournir

Un certain nombre de piéces justificatives doivent étre obligatoirement jointes a votre dossier afin de pouvoir
le déposer en ligne.

Pour chaque document demandé, cliquez simplement sur le bouton « Choisir un fichier », sélectionnez le
fichier correspondant sur votre ordinateur, et cliquez sur « Ouvrir ».

Le nom du fichier sélectionné apparaflt alors a coté du bouton « Choisir un fichier », votre piéce jointe est
enregistrée.

Attention: la taille maximale d‘une piéce-jointe est de 20 Mo au total et ne sont acceptés que les fichiers
comportant les extensions suivantes : pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .cvs, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .jpg, jpesg,

.png

9. Piéces justificatives & fournir

Budget de l'association

Veuillez joindre le budget prévisionnel de votre association

| Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Budget prévisionnel de I'action *

Veuillez joindre le budget prévisionnel de votre projet / de votre action

Veuillez télécharger, remplir et joindre le modéle suivant

| Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Bilan de 'action

Veuillez joindre le bilan de I'action financée au titre du P.D.AS.R. 2020
A renseigner pour les actions renouvelées

Veuillez télécharger, remplir et joindre le modéle suivant

| Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Relevé d'identité bancaire (RIB) *

Veuillez joindre le releve d'identité bancaire de votre structure

| Choisir un fichier | Aucun fichier chaisi

Avis de situation au répertoire SIRENE *
Veuillez joindre 'avis de situation au répertoire SIREME de votre structure

(Vous pouvez obtenir cet avis de situation & 'adresse suivante : https://avis-situation-sirene.insee.fr )

Veuillez télécharger, remplir et joindre le modéle suivant

| Choisir un fichier | Aucun fichier choisi




Parmi les pieces justificatives a fournir, figure notamment le budget prévisionnel de votre action qui doit étre
impérativement renseigné dans un tableau préformaté.

Pour pouvoir transmettre ce document, vous devez au préalable télécharger le document vierge, le compléter
et I'enregistrer sur votre ordinateur.

Budget prévisionnel de l'action *

Veuillez joindre le budget prévisionnel de votre projet / de votre action

Veuillez télecharger, remplir et joindre le modéle suivant

| Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Pour télécharger le document vierge, vous devez simplement cliquer sur « le modéle suivant », en fonction de
la configuration de votre ordinateur soit le document se télécharge automatiquement dans votre répertoire
« téléchargements », soit une fenétre active s’‘ouvre et vous demande ou vous souhaitez enregistrer ce
document.

Il ne vous reste plus qu’a compléter le tableau, a I'enregistrer sur votre ordinateur en le renommant et a le
joindre a votre dossier en cliquant simplement sur le bouton « Choisir un fichier », en sélectionnant le fichier

que vous venez de compléter et d’enregistrer et a cliquer sur « Ouvrir ».

Le nom de votre fichier apparait alors a c6té de bouton « Choisir un fichier », votre piéce jointe est enregistrée.

Travailler a plusieurs sur un dossier : inviter une personne a modifier votre dossier

Si vous étes plusieurs a travailler sur votre projet, il est également possible d'inviter un tiers a compléter ou a
modifier votre dossier.

Pour cela, cliquez simplement sur le bouton "Inviter une personne a modifier ce dossier" en haut a droite, et
saisissez une adresse e-mail.

[ demarcheentest Apnel & projets - Plan Départemental d'Actions de Sécurité Routiére - 2021 -
Pyrénées-Orientales

& Inviter une personne & modifier ce dossier

Vous pouvez également ajouter un message a votre destinataire et pour terminer cliquez simplement sur le
bouton « Envoyer une invitation ».



-

& Inviter une personne & modifier ce dossier

Vous pouvez inviter quelgu'un @ remplir ce
dossier avec vous.

Cette personne aura le droit de modifier
I votre dossier.

Adresse email

Adresse email

Ajouter un message a la personne
invitée (optionnel)

Ajouter un message @ la personne invitée
(optionnel)

Envoyer une invitation

F

La personne invitée recoit alors un e-mail l'invitant a se connecter sur demarches-simplifiees.fr afin d'accéder
au dossier. Une fois connecté, l'invité a accés a I'ensemble du dossier et est libre de le modifier ou de le

compléter.

Toutefois, I'invité ne peut pas déposer le dossier. Seul |'usager a |'origine du dossier dispose des droits pour

déposer celui-ci.

2.3.Déposer le dossier

Une fois le dossier complet, cliquez simplement sur le bouton « Déposer le dossier » afin de le transmettre au

service instructeur.

Autres pieces justificatives

Autres piéces justificatives

Joignez toute piéce complémentaire qui vous paraitrait utile

Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

Supprimer I'élément

+ Ajouter un élément pour « Autres pigces justificatives »

Votre brouillon est automatiguement enregistré. En savoir plus Déposer le dossier

Votre dossier passe alors du statut « brouillon » au statut « en construction ».

Le statut "en construction" indique que le dossier est visible par I'administration mais reste néanmoins encore

modifiable par I'usager.



3. ACCEDER AU SUIVI DE VOTRE DOSSIER

3.1. Présentation du tableau de bord

3.1.1. Mes dossiers

A partir du moment oU vous avez commencé une démarche en ligne et que vous étes connecté avec votre
adresse e-mail et votre mot de passe, vous avez acces a l'onglet "Mes dossiers".

IE B demarches-simplifiees.fr Dossiers ® . @

Mes dossiers

N® dossier Démarche Demandeur Statut Mis & jour
5 ) PREFECTURE DES lundi 07
démarche en test Appel a projets - Plan Départemental uh I :
(3128964 jip i e ceciritd Routiore - 2021 - Pyrénéos.Oriontal PYRENEES- décembre Actions v
ctions de Sécurité Routiére - - Pyrénées-Orientales ORIENTALES 2020 15h41
Service de I'Etat ou organisme public : Créer vos propres PREFECTURE DES jeudi 19
D 3001579  démarches en devenant ADMINISTRATEUR de lo plateforme PYRENEES- novembre Actions T
"démarches-simplifiées” ORIENTALES 2020 15h19

Que pensez-vous de la facilité d'utilisation de ce service ?

@ ©

Accessibilité - CGU - Mentions légales - Documentation - Contact technique - Aide

Cet onglet reprend toutes les démarches que vous avez effectué depuis votre inscription sur le site. Vous
accédez ainsi a I'ensemble des dossiers, quelque soit leur statut (brouillon, en construction, déposé).

3.1.2. Dossiers invités

Cet onglet reprend les dossiers sur lesquels vous avez été invité afin d'apporter des modifications ou de
participer a la complétude du dossier :

IE B demarches-simplifiees.fr Dossiers ®.
Dossiers

mes dossiers dossiers invités
N¢ dossier Démarche Statut Mis & jour

mercredi 09

démarche en test Appel a projets - Plan Départemental d'Actions de Sécurité 3 ,
D BLIGo8 Routiére - 2021 - Pyrénées-Orientales SEnlie Actions
i 2020 10h44

Que pensez-vous de la facilité d'utilisation de ce service ?

@ ©

Accessibilité - CGU - Mentions légales - Documentation - Contact technique - Aide



3.2.Les différents statuts d'un dossier

Brouillon

Une fois la démarche effectuée par |'usager et le dossier enregistré, celui-ci est au statut de brouillon tant que
['usager ne I'a pas déposé.

En construction
Une fois le dossier déposé par |I'usager, son statut est "en construction". L'usager peut encore le modifier.
En instruction

Le dossier "en instruction" est pris en charge par le service compétent. Il ne peut plus étre modifié par I'usager,
mais est toujours consultable.

Accepté [ Sans suite [ Refusé

Le dossier prend I'un de ces statuts une fois que le service compétent a statué : la messagerie est alors
désactivée.

3.3. Consultation d'un dossier

Afin d'accéder au détail d'un dossier, cliquer simplement sur celui-ci :

(O Appel a projets - Plan Départemental d'Actions de Sécurité Routiére - 2021 -

Pyrénées-Orientales
Dossier n® 3141653 - Déposé le 09 décembre 2020

& Inviter une personne & modifier ce dossier  ~ Modifier mon dossier (=

Résumé Demande Messagerie

en construction = eninstruction * terminé ‘

Votre dossier est en construction. Cela signifie que vous pouvez encore le modifier.
Vous ne pourrez plus modifier votre dossier lorsque l'administration le passera « en
instruction ».

Vous avez une question ? Utilisez la messagerie pour contacter 'administration
directement.



3.4. Modifier un dossier

Un dossier peut étre modifié s'il est en brouillon ou en construction. Pour cela cliquer sur le bouton "Modifier
mon dossier" en haut a droite :

&  Inviter une personne & modifier ce dossier = Modifier mon dossier =

Une fois les modifications effectuées, n'oubliez pas de cliquer sur le bouton "Enregistrer les modifications du
dossier", situé en bas de page :

@ 05. Plan de financement prévisonnel de I'oction xlsx | supprimer remplocer

Bilan de I'action

Veuillez joindre le bilan de I'action financée au titre du P.DAS.R. 2020
A renseigner pour les actions renouvelées

Veuillez télécharger, remplir et joindre le modéle suivant

@ 07 fiche bilan action locole - POASR 2021 - 30-11-2020.pdf | supprimer remplacer

Releveé didentité bancaire (RIB) *

Veuillez joindre le relevé d'identité bancaire de votre structure

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Avis de situation au répertoire SIRENE *
Veuillez joindre I'avis de situation ou répertoire SIREME de votre structure

{Vous pouvez obtenir cet avis de situation & I'odresse suivante : https://avis-situation-sirene.insee fr )
Veuillez télécharger. remplir et joindre le modéle suivant

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Autres piéces justificatives

Autres piéces justificatives
Joignez toute pieéce complémentaire qui vous paraitrait utile

Parcourir... | Aucun fichier sélectionna.

Supprimer I'élément

+ Ajouter un Elément pour « Autres pigces justificotives =

Enregistrer les modificotions du dossier

Cette démarche est gérde par :

Coordination Sécurité Routigre

Direction Départermentale des Territoires et de lo Mer des Pyréndes-Orientales
Service SEFSR / Sécurité Routigre

2 mue Jeon Richepin

BP 50 909

66020 Perpignan Cedex

Poser une question sur votre dossier © Conservation des donndes -



3.5. Utiliser la messagerie pour contacter le service instructeur

Un onglet "Messagerie" est intégrée au dossier : celui-ci reprend les e-mails qui sont envoyés a l'usager et lui
permet de communiquer directement avec le service instructeur.

[ Appel & projets - Plan Départemental d'Actions de Sécurité Routiére - 2021 -

Pyrénées-Orientales
Dossier n® 3141653 - Déposé le 09 décembre 2020

2 Inviter une personne @ madifier ce dossier = Modifier mon dossier =1

Résume Demande Messagene

La messagerie vous permet de contacter l'instructeur en charge de votre dossier

) Email automatique le 9 décembre & 09 h 05

[Votre dossier PDASR n® 3141653 a été bien regu]
Bonjour,

Nous accusons réception de votre dossier de demande de subvention dans le cadre de 'appel
a projet du Plan départemental d'actions de sécurité routiere 2021 (PDASR 2021).

Nos services vont precéder prochainement aux vérifications administratives et vous
contacteront si besoin via la messagerie de la plateforme afin d'obtenir d'éventuelles

précisions et vous accompagner dans votre démarche.

Durant cette phase, vous pouvez & tout moment consulter et modifier le contenu de votre

Aoccine ainci ool mnnockar loc connldnnnnte me ime i ia tilac e e Lo

Ecrivez votre message ici

e

Joindre un document (taille max : 20 Mo)

Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

Aprés avoir saisi le corps du texte, cliquer sur le bouton « Envoyer le message ».

Possibilité de joindre un fichier au message (max 20 Mo) en cliquant sur « Parcourir ».

O Appel & projets - Plan Départemental d'Actions de Sécurité Routiére - 2021 -

Pyrénées-Orientales
Dossier n® 3142028 - Déposé le 09 décembre 2020

& Inviter une personne & modifier ce dossier ~ M r mon dossier S

Résumé Demande Messagerie

La messagerie vous permet de contacter l'instructeur en charge de votre dossier.

~
£ Email automatique le @ décembre & 09 h 37

[Votre dossier PDASR n® 3142028 a été bien regu]

Bonjour,

MNous accusons réception de votre dossier de demande de subvention dans le cadre de I'appel

& projet du Plan départemental d'actions de sécurité routiére 2021 (PDASR 2021).

Nos services vont procéder prochainement aux vérifications administratives et vous

contacteront si besoin via la messagerie de la plateforme afin d'obtenir d'éventuelles

précisions et vous accompagner dans votre démarche.

Durant cette phase, vous pouvez & tout moment consulter et modifier le contenu de votre W

Joindre un document (taille max : 20 Mo)

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Cette démarche est gérée par:

Coordination Sécurité Routiere




En absence de réponse ou si vous souhaitez contacter directement I'administration, les informations de
contact sont disponibles en bas de page de la démarche concernée, sous la rubrique "Poser une question sur
votre dossier".

< Vous avez déja déposé un
DES PYRENEES- :EE-;“E;E — .

RIENTALI 1
Dy HTALES AL dossier

iy o 16 minutes, wous avez dépose un dassier sur lo
démarche a Appel & prajets - Plan Départemental 4 Actions
de S€curité Routiere - 2021 - Pyrénées-Orientales ».

Appel & projets - Plan

De'pqrtemen‘tal d'Actions de Woir men dossier déposé
Sécurité Routiére - 2021 -
P)'rénéeS-oriEntﬂlEs Commencer un nouveau dossier

(%) Dote limite - 31 jonvier 2021

SITE DE DEFST DES DOSSIERS DE DEMANDES DE
SUBVENTION DANS LE CADRE DU PLAN DEPARTEMENTAL
D'ACTIONS DE SECURITE ROUTIERE (FDASR]

Vious ne powver déposer qu'un projet & ba fois.

5i wous établisser plusieurs demandes de subventions,_ il vous
foudra joindre powr chacune d'elle les éléments suivants ;

- le budget prévisionnel de I'ossociation

- le plon de financerment de action proposée
- un relevé didentité bancaire (R.LE}

- un gvis de situgtion au répertoire SIRENE

Pour les octions en rencuvellement :

- ln fiche bilan de I'action fimermédiaire =i celle-ci n'est pos
terminée)

Les modéles de o=s documents et les notices explicotives
sont disponibles sur b= site internet de lo préfecture des
Pyrénées-Orientales.

Frour les télécharger. suivre e lien ci-dessous ©

https:/ fwew pyrenses-orientales.gouw friPalitiques-
publigues/Transports-deplocements-securite-routiens
FSecurite-routiere Lo-utte-contre-l-insecurite-routiere Le-
plan-departemental-d-octions-de-securite-routiers

Vious avez besain de vatre numéra SIRET pour déposer votre
demande de subvention.

Assurez vous gue les données qui y figurent soient @ jour et
correspondent bizn & celles de votre RIB (odresse,
dénamination de la structure].

Cette démarche est gérée por :

Coordination SeCimitd Routisra

Direction Départementala des Termitaines ot da ko Mer des Pyréndas-Orientakes
Service SEFSR J Séournitd Routide

2 nua Jean Richapin

8F 50 309

G020 Parpignan Codax

Poger une question sur vetre dossier © Cormarvation des donndes ©
Par amail © Sdtm-satsrS e pyTenees-anantoles ot Dans demarchas-simpitess It : 36 mals
Par télképhons - 04 62 38 12 20 Par Fodministratian - 36 mois

Horgines © du undl ou vendred), 8 Sho0 & 11h00 ot da 14000 & 16h00

Accessibiltd - CEU - Memiions kgoles - Documeniotion - Conboct technigue - Ada

ATTENTION : Une fois l'instruction du dossier terminée et la décision prise, I'usager n'aura plus accés a la
messagerie



